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เข้า สู่ ระบบรายงานผลการควบคุมภายใน

การเข้าใช้งาน

 1 . เป�ดบราว์เซอร์  CHROME       หรือ  MICROSOFT EDGE  

 2 .แถบที�อยู่  Address bar  (ช่องให้ป�อนที�อยู่ เ ว็บ)  ให้พิมพ์     
    

   
    ของผู้ดูแลระบบ สถานศึกษา และฝ�ายงานสถานศึกษา ตามที�สถานศึกษา 
    ไ ด้ กําหนดสิทธิ� ใช้งานไว้

  เ ข้า สู่ระบบ

สํานักติดตามและประเมนิผลการอาชีวศึกษา

 4 . เข้าสู่ ระบบ รายงานผลการควบคุมภายใน ของสาํนักติดตาม
    และประเมินผลการอาชีวศึกษา
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w w w . c s v e c .ovec.go.th

3 . เ ลื อ ก เ ม นู เ ข้า สู่ ร ะ บ บ ด้า น ซ้า ย ข อ ง ห น้า จ อ เ พื� อ เ ข้า สู่ ห น้า ร ะ บ บ ร า ย ง า น



สํานักติดตามและประเมนิผลการอาชวีศกึษา

 5 .ให้สถานศึกษา/ฝ�ายงานสถานศึกษา 
    1 . เ ลือกเข้าสู่ ระบบในส่วนของสถานศึกษา หรือฝ�ายงานสถานศึกษาที�
    สถานศึกษากําหนดสิทธิ� ไ ว้  
    2 . ทําการพิมพ์  ชื� อผู้ ใช้งาน (User)  และ รหัสผ่าน (Password)  ที� ไ ด้รับจาก
    สาํนักติดตามและประเมินผลการอาชีวศึกษา 

ระบบรายงานสถานศึกษา

 1 . เข้าสู่หน้าระบบรายงาน
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สํานักติดตามและประเมนิผลการอาชวีศกึษา

 2 .แถบเมนู ด้านซ้ายของหน้าจอ เป�นเมนูการรายงานการประเมินผลการ 
    ควบคุมภายใน

หน้าแรก

ผู้ ใช้งานสถานศึกษา

แบบ ปค.4

แบบ ปค.5

พิมพ์รายงาน
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04

 1.หน้าแรก
    เป�นหน้าที� จะแสดงข้อมูลสถานศึกษา ข้อมูลการประเมินผลการควบคุม 
    ภายใน ปค.4 และปค.5 

สํานักติดตามและประเมนิผลการอาชวีศกึษา

 2 .ผู้ ใ ช้งานสถานศึกษา
    การเพิ�มผู้ เข้าใช้งานในระบบ ระดับฝ�ายของสถานศึกษา
    โดยการกดปุ�ม  เพิ�มรายการ เพือสร้าง ผู้ เข้าใช้งาน 

เพิ�มรายการ
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เมนู



สํานักติดตามและประเมนิผลการอาชวีศกึษา

 2 .1 หน้าจอจะแสดงรายละเอียดของผู้ใช้งาน โดยให้ผู้ดูแลระบบกําหนด 
       ประเภทของผู้ ใช้งาน ผู้ อํานวยการ หรือฝ�ายงาน 4 ฝ�าย และกรอก
       รายละเอียดให้ครบทุกช่องจากนั�นให้กดบันทึกเพื� อสร้าง  ผู้ ใช้งาน (User)  

 2 .2 หน้าจอจะแสดงรายละเอียดผู้ใช้งานระบบ ระดับสถานศึกษาซึ� ง
       ผู้ดูแลระบบสามารถ แก้ไขหรือลบข้อมูลของ ผู้ ใช้งานระบบได้  และ
       สามารถเพิ�ม  ลายมือชื� อได้

แก้ไข/ลบ

 2 .3 เมื� อ ดําเนินการตามขั�นตอนเสร็จเรียบร้อยแล้วให้ผู้ ใช้งานระบบ
       นาํชื� อผู้ ใช้งาน (Username) และ รหัสผ่าน (Password)  ที� กําหนดไว้
       ล็อกอินเข้าสู่ ระบบเพื� อรายงานข้อมูลตามแบบ
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สํานักติดตามและประเมนิผลการอาชวีศกึษา

 3 .แบบ ปค.5
    เป�นการรายงานการประเมินผลการควบคุมภายในตามภารกิจของ
    หน่วยงานในสถานศึกษาซึ� งประกอบด้วย 4 ฝ�าย 1)ฝ�ายบริหารทรัพยากร    
    2)ฝ�ายแผนงานและความร่วมมือ 3)ฝ�ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา 
    4)ฝ�ายวิชาการ ซึ� งผู้ ใช้งานระบบ ในระดับ ฝ�ายงานสถานศึกษา ที� ไ ด้รับ
    มอบหมายต้องรายงานข้อมูลของ แต่ละฝ�ายงานนั�นๆ

 3.1 ให้รายงานข้อมูลแต่ละฝ�ายงานให้ครบทุกข้อแล้วกดปุ�มบันทึก   
       เมื� อบันทึกแล้วหากต้องการแก้ไขข้อมูลให้กดปุ�มบันทึก/ปรับปรุงข้อมูล
       แล้วแก้ไขข้อมูลและกดบันทึกอีกครั� ง
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       ปุ�มพิมพ์รายงานสําหรับผู้ ใช้งานระบบ
                  ระดับสถานศึกษา   

สํานักติดตามและประเมนิผลการอาชวีศกึษา

       เมื� อรายงานข้อมูลครบแล้ว แถบของฝ�ายงานจะเปลี�ยนเป�นสี เขียวและ
สามารถพิมพ์รายงานในภาพรวมของแต่ละฝ�ายงานได้
    

       ปุ�มพิมพ์รายงาน
  สาํหรับงานระดับฝ�ายงาน
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 3 .2 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลอีกครั� งแล้วกด ยืนยันข้อมูล  หาก
       ยืนยันความถูกต้องของข้อมูลแล้วจะไม่สามารถกลับมาแก้ไขข้อมูลได้

    



สํานักติดตามและประเมนิผลการอาชวีศกึษา

      รองผู้ อํานวยการลงนาม
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 4 .การรายงาน
    4 .1 การรายงานในภาพรวมของแต่ละฝ�ายงาน
          ให้ผู้ ที� ไ ด้รับมอบหมายพิมพ์รายงานออกจากระบบให้รองผู้ อํานวยการ    
          ของแต่ละฝ�ายงานลงนาม
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สํานักติดตามและประเมนิผลการอาชวีศกึษา

 
    4 .2 การรายงานในภาพรวมของสถานศึกษา 
          เป�นเมนูการพิมพ์รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน ปค.5 
          ในภาพรวมของวิทยาลัยให้  ผู้ ที� ไ ด้รับมอบหมายดูแลระบบในภาพรวม
          ของสถานศึกษาพิมพ์รายงาน ตามแบบ ปค.5 เสนอให้ผู้ อํานวยการ
          ลงนามต่อไป
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สํานักติดตามและประเมนิผลการอาชวีศกึษา

 5 .แบบ ปค.4
    เป�นการรายงานการประเมินองค์ประกอบของการควบคุมภายในทั� ง  5
    องค์ประกอบ 17 หลักการ

 5.1 เมื� อคลิ�กเ ลือกในแต่ละองค์ประกอบทั� ง  5  องค์ประกอบจะแสดงราย
       ละเอียดในแต่ละละข้อของการรายงานซึ� งจะต้องรายงานให้ครบ
       ทุกด้านทุกขัอ

    

 5 .2 ให้ระบุรายละเอียดในช่องคําอธิบายให้ครบทุกข้อ  หากระบุ
       คําอธิบายไม่ครบถ้วนทุกข้อจะไม่สามารถดําเนินการบันทึก
       ข้อมูลได้

ระบุคําอธิบาย
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สํานักติดตามและประเมนิผลการอาชวีศกึษา

 5 .3 เมื� อ ดําเนินการกรอกข้อมูลครบแล้ว ให้ตรวจสอบความถูกต้องอีกครั� ง
       ก่อนกดยืนยันบันทึกหลักการ

 5.4 เมื� อบันทึกยืนยันข้อมูลแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้
       

 5 .5 เมื� อรายงานในส่วนขององค์ประกอบและหลักการครบแล้วจะมี
       ปุ�มเพิ�มความคิดเห็นของผลการประเมินในแต่ละองค์ประกอบ
       

      เพิ�มความคิดห็น
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คู่มือการใช้ระบบรายงานผลควบคุมภายใน (csvec) 
                                 (สถานศึกษา/ฝ�ายงานสถานศึกษา)                              

สํานักติดตามและประเมนิผลการอาชวีศกึษา

 5 .6 เมื� อ เพิ�มความคิดเห็นเรียบร้อยแล้ว แถบองค์ประกอบทั� งหมด
       จะเปลี�ยนสถานะเป�นสี เขียว สามารถพิมพ์รายงานการประเมิน
       องค์ประกอบของ การควบคุมภายใน ปค.4 เพื� อเสนอต่อ
       ผู้ อํานวยการลงนาม       

      พิมพ์รายงาน

รายงานการประเมินองค์ประกอบของการควบคุมภายใน 
     (ปค.4)  
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สํานักติดตามและประเมนิผลการอาชวีศกึษา

13

สํานักติดตามและประเมนิผลการอาชวีศกึษา

 5 .7 เมื� อรายงานครบทุกองค์ประกอบให้ยืนยันข้อมูลโดยการกดปุ�มบันทึก
       และยืนยันข้อมูลผลการประเมินโดยรวม
       

 5 .8.กดปุ�มยืนยันข้อมูลแล้วจะขึ�นเมนู  
       1 .พิมพ์แบบประเมินองค์ประกอบของการควบคุมภายใน 
         (แบบที�  1  ปค.4)
       2 .พิมพ์แบบรายงานการประเมินองค์ประกอบของการควบคุมภายใน 
          (แบบที�  2  ปค.4 )
       3 .  หนังสือนําส่งรายงานและการประเมินเสนอต่อผู้ อํานวยการ
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สํานักติดตามและประเมนิผลการอาชวีศกึษา

       ทั� งนี� ต้องประเมิน ทั� ง  ปค.4 และปค.5 ให้ เรียบร้อยทั� งหมดก่อนแนบไฟล์
       รายงาน  โดยให้แปลงไฟล์เป�น .PDF จํานวน 1 ไฟล์ก่อนอัพโหลด
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สํานักติดตามและประเมนิผลการอาชวีศกึษา
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สํานักติดตามและประเมนิผลการอาชวีศกึษา
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